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CAPITULO |

CONSIDERACIONES GENERALES

l. ANTECEDENTES

La Fundacion Canaria Orquesta Filarmonica de Gran Canaria (en adelante la Fundacion
OFGC) requiere de forma habitual la contratacion de empresas o instituciones para la
realizacion de trabajos de diversa indole, que no puede ejecutar con personal propio,
orientados a satisfacer adecuadamente las necesidades de los proyectos y actividades

que le son encomendados.

La Fundacion OFGC gestiona fondos publicos, como organismo intermedio,
procurando el interés general, y se considera necesario tomar como referencia a la hora
de regular su régimen contractual, la Ley de Contratos del sector Publico (Ley 30/2007
de 30 de octubre). A tal efecto, la Comisién Ejecutiva de la Fundacion debera aprobar
las presentes Instrucciones para su entrada en vigor, y en ellas se determinara el régimen
juridico de los contratos de la Fundacion, ajustandose a los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién que

presiden la contratacion publica.

Las presentes Instrucciones son de obligado cumplimiento para la Fundacion OFGC y
deben ponerse a disposicion de todos los interesados en participar en los procedimientos
de contratacion de adjudicacion de contratos regulados por ellas y publicados en el
Perfil de Contratante de la Fundacion OFGC.
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1. NATURALEZA JURIDICA DE LA FUNDACION OFGC

1.- La Fundacion OFGC es una Fundacion privada sin animo de lucro integrante en
materia de contratacion del sector publico en base a lo establecido en el articulo 3.1.h)
de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico (en adelante
LCSP) y financiada mayoritariamente por el Excmo. Cabildo Insular de Gran Canaria,
que de acuerdo con el articulo 3.1.a) de la referida norma, forman también parte del

sector publico.

2.- Asimismo, se cumplen en la Fundacion OFGC las tres condiciones legales para que
sea considerada como poder adjudicador puesto que tiene personalidad juridica, esta
creada para satisfacer necesidades de caracter general y no industrial o mercantil vy,
finalmente, esta financiada mayoritariamente por Administraciones Publicas que son

siempre poderes adjudicadores segun el articulo 3.3.a) LSCP.

I1l.  REGIMEN JURIDICO EN MATERIA DE CONTRATACION DE LA
FUNDACION OFGC
1.- Los contratos celebrados por la Fundacién OFGC tienen la consideracion de

contratos privados, de acuerdo con lo previsto en el articulo 20.1 de la LSCP.

2.- La preparacion y adjudicacion de los contratos que celebre la Fundacion OFGC se
regiran por la LCSP, sus disposiciones de desarrollo y las presentes instrucciones
internas de contratacion, aplicAndose con caracter supletorio las restantes normas de
derecho administrativo o, en su caso, las normas de derecho privado. En cuanto a sus

efectos y extincion, estos contratos se regirdn por el derecho privado.
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IV. OBJETO Y ALCANCE DE LAS INSTRUCCIONES DE
CONTRATACION
1.- De acuerdo con los criterios establecidos en el articulo 3.3.b) de la LCSP, la
Fundacién OFGC tiene la condicion de poder adjudicador, lo que viene a determinar el
marco juridico aplicable a sus procedimientos de contratacion, asi como la necesidad de
dotarse de unas instrucciones internas de contratacion de acuerdo con lo previsto en el
articulo 175 de la LCSP.

2.- No obstante, quedan fuera del d&mbito de aplicacion de estas instrucciones los
siguientes negocios y relaciones juridicas, a saber:
a) Los contratos sujetos a la legislacién laboral.
b) Los convenios que pueda suscribir la Fundacion con las Administraciones
Publicas y los entes publicos dependientes de las mismas, siempre que su objeto no
esté comprendido en el de los contratos regulados en la LCSP o en normas
administrativas especiales.
c) Los contratos de suministro relativo a actividades directas de la Fundacion, si los
bienes sobre los que versan han sido adquiridos con el proposito de devolverlos, con
0 sin transformacion, al trafico juridico patrimonial, de acuerdo con sus fines
peculiares.
d) Los contratos relativos a servicios financieros relacionados con la emision,
compra, venta y transferencia de valores o de instrumentos financieros, operaciones
de tesoreria y las destinadas a obtener fondos por la Fundacion, asi como los
servicios prestados por el Banco de Espana.
e) Los contratos de compraventa, donacion, permuta, arrendamiento urbano o de
industria y demas negocios juridicos analogos sobre bienes inmuebles, valores
negociables y propiedades incorporales, exceptuados los que recaigan sobre
programas de ordenador y deban ser calificados como contratos de suministro o de

Servicios.
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f) Los contratos relativos a servicios de arbitraje y conciliacion.

g) Los contratos en los que la Fundacion se obligue a entregar bienes o derechos o a
prestar un servicio.

h) Los contratos que tengan por objeto la prestacion de actividades docentes en
centros del sector publico desarrollados en forma de curso de formacién o
perfeccionamiento del personal asi como los seminarios, coloquios, mesas redondas,
conferencias, colaboraciones o cualquier otro tipo similar de actividad, siempre que
dichas actividades sean realizadas por personas fisicas.

i) Los demas contratos y negocios excluidos de la LCSP.

j) Los negocios juridicos en cuya virtud se encargue a la Fundacion, quien conforme
a lo sefialado en el articulo 24.6 de la LCSP y en sus propios Estatutos tiene atribuida
la condicién de medio propio o servicio técnico del Cabildo Insular de Gran Canaria
y de sus organismos (art. 1.2 de los Estatutos), la realizacion de una determinada

prestacion.

V.  ORGANO DE PROPUESTA DE ADJUDICACION Y ORGANO DE
CONTRATACION
Correspondera efectuar la propuesta de adjudicaciéon a la mesa de contratacion, que
estard compuesta por:
1.- El Presidente del Patronato de la Fundacién o persona en quien delegue, que la
presidira.
2.- El Gerente de la Fundacion.
3.- El Administrador General.
4.- La Secretaria de Direccion de la Fundacidn, que hara las veces de secretaria de la
mesa de contratacion.
La mesa de contratacion podra recabar, si lo estima oportuno, la contratacion de una
consultoria externa para la redaccion del informe de adjudicacion. Los gastos

ocasionados correran a cargo del adjudicatario.



| hll
"¢

= ORQUESTA
FILARMONICA
DE GRAN CANARIA

El o6rgano de contratacion sera Presidente de la Fundacion Canaria Orquesta

Filarmonica de Gran Canaria.

VI. CAPACIDAD

6.1. Aspectos generales de aptitud para contratar con la Fundacion OFGC

1.- En virtud del articulo 43 de la LCSP, podran contratar con la Fundacion OFGC las
personas naturales o juridicas, espafiolas 0 extranjeras, que tengan plena capacidad de
obrar, no estén incursas en una prohibicion para contratar y acrediten su solvencia
econdémica, financiera y técnica o profesional o, en los casos que se exigiese, se

encuentren debidamente clasificadas®.

2.- Asimismo, los empresarios deberdn contar con la habilitacion empresarial o
profesional que, en su caso, sea exigible para la realizacion de la actividad o prestacion

que constituya el objeto del contrato.

6.2. Acreditacion de la aptitud para contratar

Tal y como establece el articulo 61 de la LCSP la capacidad de obrar de los empresarios

que fueren personas juridicas:

1.- La capacidad de obrar de los empresarios que fueren personas juridicas se acreditara
mediante la escritura o documento de constitucion y de modificacion, en su caso, los

estatutos o el acto fundacional, en los que consten las normas por las que se regula la

! Respecto de la clasificacion de empresarios, la Fundacién OFGC, como entidad del sector plblico que
no tiene la condicién de Administracion Publica, podra exigir determinada clasificacion a los licitadores
para definir las condiciones de solvencia requeridas para celebrar el correspondiente contrato. En caso de
que la Fundacién OFGC decidiese hacer uso de dicha posibilidad, resultaran de aplicacion los preceptos
correspondientes de la LCSP, fundamentalmente, los articulos 54 a 60, ambos inclusive.



| hll
"¢

= ORQUESTA
FILARMONICA
DE GRAN CANARIA

actividad, debidamente inscritos, en su caso, en el Registro publico que corresponda,

segun el tipo de persona juridica de que se trate.

2.- La capacidad de obrar de los empresarios no espafioles que sean nacionales de
Estados miembros de la Union Europea o signatarios del acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo se acreditara por su inscripcion en el registro procedente de
acuerdo con la legislacion del estado donde estdn establecidos. Concretamente, se
acreditard mediante la inscripcién en los registros o la presentacion de las
certificaciones que se indican en las condiciones generales, en funcion de los diferentes

contratos.

3.- En el supuesto de empresario individual, acompafard el Documento Nacional de
Identidad y, en su caso, la escritura de apoderamiento debidamente legalizada, o sus

fotocopias autenticadas.

6.3. Condiciones especiales de compatibilidad

1.- Las personas fisicas o juridicas de Estados no pertenecientes a la Unién Europea
deberén justificar mediante informe de la respectiva Mision Diploméatica Permanente
espafola, que se acompafiara a la documentacion que se presente, que el Estado de
procedencia de la empresa extranjera admite a su vez la participacion de empresas
espafiolas en la contratacién con la Administracion y con los entes, organismos o
entidades del sector publico asimilables a los enumerados en el articulo 3 de la LCSP ,
en forma sustancialmente analoga. En caso de contratos de obras, sera necesario ademas
gue estas empresas tengan abierta sucursal en Espafia, con designacion de apoderados o
representantes para sus operaciones, y que estén inscritas en el Registro Mercantil, tal y
como dispone el articulo 41.1 de la LCSP.
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2.- No podran concurrir a las licitaciones aquellas empresas que hubieran participado en
la elaboracion de las especificaciones técnicas o de los documentos preparatorios del
contrato siempre que dicha participacion pueda provocar restricciones a la libre
concurrencia 0 suponer un trato privilegiado con respecto al resto de las empresas

licitadoras, segun dispone el articulo 45.1 de la LCSP.

3.- En contratos cuyo objeto sea la vigilancia, supervisién, control y direccion de la
ejecucion de obras e instalaciones no podran adjudicarse a las mismas empresas
adjudicatarias de los correspondientes contratos de obras, ni a las empresas a éstas
vinculadas, entendiéndose por tales las que se encuentren en alguno de los supuestos

previstos en el articulo 42 del Cédigo de Comercio.

6.4. Normas especiales de capacidad

1.- Las personas juridicas s6lo podran ser adjudicatarias de los contratos licitados por la
Fundacion OFGC cuyas prestaciones estén comprendidas dentro de los fines, objeto o
ambito de actividad que, a tenor de sus estatutos o reglas fundacionales, les sean propios,

de conformidad con lo dispuesto en el articulo 46.1 del la LCSP .

2.- En todo caso, tendran capacidad para contratar con la Fundacion OFGC las empresas
no espafiolas de Estados miembros de la Unién Europea que, con arreglo a la legislacion
del Estado en que estén establecidas, se encuentren habilitadas para la realizar la
prestacion de que se trate.

Cuando la legislacion del Estado en gque se encuentren establecidas estas empresas exija
una autorizacion especial o la pertenencia a una determinada organizacién para poder
prestar en él el servicio de que se trate, deberan acreditar que cumplen este requisito,
como reza el articulo 47.1 del la LCSP.
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6.4.1 Uniones de empresarios.

Respecto a las uniones de empresarios debera tenerse en cuenta lo siguiente, tal y como

se dispone en el articulo 48 de la LCSP.

1.- Podrén contratar con la Fundacién OFGC las uniones de empresarios que se
constituyan temporalmente al efecto, sin que sea necesaria la formalizacion de las
mismas en escritura publica hasta que se haya efectuado la adjudicacion del contrato a su

favor.

2.- Los empresarios que concurran agrupados en uniones temporales quedaran obligados
solidariamente y deberan nombrar un representante o apoderado Unico de la union con
poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato
se deriven hasta la extincion del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes

mancomunados que puedan otorgar para cobros y pagos de cuantia significativa.

3.- A efectos de la licitacidn, los empresarios que deseen concurrir integrados en una
unién temporal deberan indicar los nombres y circunstancias de los que la constituyan y
la participacion de cada uno, asi como que asumen el compromiso de constituirse

formalmente en union temporal en caso de resultar adjudicatarios del contrato.

4.- La duracion de las uniones temporales de empresarios sera coincidente con la del

contrato hasta su extincion.

5.- Para los casos en que la Fundacion OFGC exija determinada clasificacién, y
concurran en la unién empresarios nacionales, extranjeros que no sean nacionales de un
Estado miembro de la Unién Europea y extranjeros que sean nacionales de un Estado

miembro de la Union Europea, los que pertenezcan a los dos primeros grupos deberan
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acreditar su clasificacion, y estos altimos su solvencia econémica, financiera y técnica o

profesional.

VIl. PROHIBICION DE CONTRATAR

1.- No podran contratar con la Fundacién OFGC las personas en quienes concurra alguna

de las circunstancias siguientes, previstas en el art. 49 LCSP.

2.- Las prohibiciones de contratar afectaran también a aquellas personas o empresas de
las que, por razén de las personas que las rigen o de otras circunstancias, pueda
presumirse que son continuacion o que derivan, por transformacion, fusion o escision, de

otras empresas en las que hubieses concurrido aquéllas.

3.- La prueba, por parte de los empresarios, de no estar incursos en prohibiciones para
contratar podra realizarse mediante declaracion responsable de la entidad o mediante
testimonio judicial o certificacion administrativa, segin se determine en cada caso.
Cuando el documento de testimonio o certificacion se exija y no pueda ser expedido por
la autoridad competente, podra ser sustituido por una declaracion responsable otorgada

ante una autoridad administrativa, notario publico u organismo profesional cualificado.

3.1.- Cuando se trate de empresas de Estados miembros de la Unién Europea y esta
posibilidad esté prevista en la legislacion del Estado respectivo, podra también

sustituirse por una declaracién responsable, otorgada ante una autoridad judicial.

4.- La documentacion requerida para acreditar los mismos se indicaran en las

condiciones generales.

5.- Las normas contenidas en el presente apartado se aplican en cumplimiento de lo
previsto en los articulos 43 a 53y 61 a 71 de la LCSP.
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VIIl. SOLVENCIA DEL EMPRESARIO
8.1 Exigencia de solvencia

1.- Para celebrar contratos con la Fundacion OFGC, al amparo de lo dispuesto en
el articulo 51 de la LCSP los empresarios deberan acreditar estar en posesion de
las condiciones minimas de solvencia econdmica y financiera y profesional o
técnica que se determinen por el érgano de contratacion. Este requisito podra ser
sustituido por el de la clasificacion, cuando asi lo determine el drgano de

contratacion en los pliegos del concurso.

2.- Los requisitos minimos de solvencia y la documentacién requerida para
acreditar los mismos se indicaran en el anuncio de licitacion y se especificara en
las condiciones generales, debiendo estar vinculados a su objeto y ser

proporcionales al mismo.

3.- Para acreditar la solvencia necesaria para celebrar un contrato determinado, el
empresario podra basarse en la solvencia y medios de otras entidades,
independientemente de la naturaleza juridica de los vinculos que tenga con ellas,
siempre que demuestre que, para la ejecucién del contrato, dispone efectivamente

de esos medios.

4.- El d6rgano de contratacion podrd exigir a las personas juridicas que
especifiquen, en la oferta o en la solicitud de participacion, los nombres y la
cualificacion profesional del personal responsable de ejecutar la prestacion.

5.- El d6rgano de contratacion podran exigir a los candidatos o licitadores,
haciéndolo constar en las condiciones generales, que ademas de acreditar su

solvencia o, en su caso, clasificaciéon, se comprometan a dedicar o adscribir a la
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ejecucién del contrato los medios personales o materiales suficientes para ello.
Estos compromisos se integrardn en el contrato, y tendrdn el caracter de

obligaciones esenciales.

6.- Para acreditar la solvencia necesaria, el empresario podrd basarse en la
solvencia y medios de otras entidades, independientemente de la naturaleza
juridica de los vinculos que tenga con ellas, siempre que demuestre que para la

ejecucion del contrato dispone efectivamente de esos medios.

8.2 Medios de acreditacion
La solvencia econdmica y financiera y técnica o profesional se podré acreditar:

1.- Mediante la aportacion de los documentos que se determinen por el érgano de
contratacion de entre los previstos en los articulos 64 a 68 de la LCSP, de

contratos del sector publico.

2.- Mediante la clasificacion del empresario cuando asi lo determine el érgano de
contratacién que acredite la solvencia del empresario para la celebracion de
contratos del mismo tipo que aquellos para los que se haya obtenido, mediante
certificado expedido por el Registro oficial de licitadores del Estado o, en su caso,

de la Comunidad Autonoma de Canarias.

3.- Mediante medio de prueba de la solvencia distinto de los enumerados en los
articulos 64 a 68 de la LCSP, de contratos del sector publico que se determine por

el 6rgano de contratacion.

IX. GARANTIAS

1.- La Fundacion OFGC, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 92 de la LCSP,

podra si lo estima conveniente, exigir la prestacion de una garantia a los licitadores o
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candidatos, para responder del mantenimiento de sus ofertas hasta la adjudicacion
provisional y, en su caso, definitiva del contrato o al adjudicatario, para asegurar la

correcta ejecucion de la prestacion.

2.- El importe de la garantia, asi como el régimen de su devolucion o cancelacion seran
establecidos por la Fundacion OFGC atendidas las circunstancias y caracteristicas del

contrato.

Dichas garantias podran adoptar las siguientes formas, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 84 de la LCSP:

a) En efectivo o en valores de Deuda Publica, con sujecion, en cada caso, a las
condiciones que sean establecidas en las normas de desarrollo de la LCSP. El efectivo y
los certificados de inmovilizacion de los valores anotados se depositaran

obligatoriamente en la entidad bancaria que determine la Fundacion OFGC.

b) Mediante aval, prestado en la forma y condiciones que establezcan las normas de
desarrollo de la LCSP, por alguno de los bancos, cajas de ahorros, cooperativas de
crédito, establecimientos financieros de crédito y sociedades de garantia reciproca

autorizados para operar en Esparfia, que debera depositarse en la Fundacion OFGC.

¢) Mediante contrato de seguro de caucion, celebrado en la forma y condiciones que las
normas de desarrollo de la LCSP establezcan, con una entidad aseguradora autorizada
para operar en el ramo, debiendo entregarse certificado del seguro en la Fundacién
OFGC.

3.- En particular, la garantia constituida estara afecta:
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a) A la satisfaccion de penalidades impuestas, en su caso, al contratista por razon de
la ejecucién del contrato.

b) Al cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, incluidos los gastos
de la licitacion; al pago de los gastos originados a la Fundacion por demora del
contratista en el cumplimiento de sus obligaciones; y al resarcimiento de los dafios y
perjuicios ocasionados a la Fundacion con motivo de la ejecucion del contrato o por su
incumplimiento o cumplimiento meramente defectuoso, cuando no proceda su

resolucion.

C) A la incautacion que pueda decretarse en los casos de resolucion del contrato.

Cuando la garantia no sea bastante para satisfacer las responsabilidades a las que esta
afecta, la Fundacién procederd al cobro de la diferencia del importe de las facturas
pendientes de pago que existan en ese momento, sin perjuicio de las reclamaciones

judiciales que estime oportunas.

X. PERFIL DEL CONTRATANTE

1.- El 6rgano de contratacién, de conformidad con el articulo 42 de la LCSP, y con el fin
de asegurar la transparencia y el acceso publico a la informacidn relativa a la actividad
contractual de la Fundacion OFGC, difundira, a través de la pagina Web institucional de
la Fundacién OFGC, su perfil de contratante.

2.- En el perfil de contratante se hara constar cuanta informacion pueda resultar relevante
en relacion con los procedimientos de contratacion que celebre la Fundacién OFGC y, en
todo caso, la que se exija expresamente en la LCSP o en las presentes instrucciones.
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3.- La forma de acceso al perfil de contratante se especificard en la pagina Web
institucional de Fundacion OFGC, en los pliegos y anuncios de licitacion.

4.- El sistema informatico que soporta el perfil de contratante de la Fundacion OFGC
contarad con un dispositivo que permita acreditar fehacientemente el momento de inicio
de la difusion publica de la informacion que se incluya en el mismo, todo ello en garantia

del principio de publicidad y transparencia.

5.- Al objeto de dar cumplimiento a las exigencias del articulo 175 de la LCSP, las
presentes instrucciones se publicaran en el perfil de contratante, quedando a disposicién
de todos los interesados en participar en los procedimientos de adjudicacion de los

contratos celebrados por la Fundacién OFGC.

XIl. TIPOLOGIA DE LOS CONTRATOS CELEBRADOS POR LA
FUNDACION OFGC

Los contratos que puede celebrar la Fundacion OFGC se clasifican en las siguientes

categorias esenciales:

a) Contratos sujetos a regulacién armonizada. Los contratos de suministro y de

servicios que tengan un valor estimado igual o superior a 193.000 euros (IGIC excluido).
b) Contratos de servicios de las categorias 17 a 27 del Anexo 1l de la LCSP cuyo
valor estimado sea igual o superior a 193.000 € (IGIC excluido). Estos contratos se
encuentran relacionados en el Documento Complementario a las presentes Instrucciones
internas.

c) Contratos no sujetos a regulacion armonizada.

XIl. REGIMENES ESPECIALES
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12.1 Contratos menores (adjudicacion directa)
1.- Se consideran contratos menores los siguientes de acuerdo a la LCSP:
a) Contratos de obras de cuantia inferior a 50.000 euros (IGIC excluido).

b) Cualquier otro tipo de contrato de cuantia inferior a 18.000 euros (IGIC
excluido).
2.- Los contratos menores exigen unicamente un expediente simplificado para cuya
tramitacion tan solo se requiere la aprobacion del gasto y la incorporacién al mismo de la
factura correspondiente, excepto en el caso de contratos de obras, en los que ademas
debera incorporarse un presupuesto, sin perjuicio de la existencia del correspondiente

proyecto técnico cuando normas especificas asi lo requieran.

3.- La duracidn de estos contratos menores no podra ser superior a un afio, de acuerdo

con el articulo 23.3 de la LCSP, que prohibe, asimismo, de forma expresa, su prorroga.

4.- En los contratos financiados con cargo a subvenciones publicas, de acuerdo a la Ley
38/2003 de 17 de noviembre General de Subvenciones, se deberan solicitar como

minimo tres ofertas de diferentes proveedores en los siguientes casos:

a) Contratos de obras de cuantia superior a 30.000 euros (IGIC excluido).

b) Contratos de suministro y de servicios de cuantia superior a 12.000 euros (IGIC
excluido).

12.2 Contratos excluidos

La Fundacion OFGC no estara sometida a las prescripciones de la Ley cuando celebre
alguno de los negocios o contratos excluidos del ambito de aplicacion de la LCSP, y que

se enumeran en el articulo 4 de la citada norma.
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XIl1l. RECURSO ESPECIAL EN MATERIA DE CONTRATACION
Deberan ser objeto de recurso especial en materia de contratacion, siempre que afecten a:

1) Los contratos sujetos a regulacion armonizada, definidos en el apartado 11.a) de estas

instrucciones.

2) Los contratos subvencionados, contemplados en el apartado 15.1.2 de estas

Instrucciones.

3) Los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del Anexo Il de

cuantia igual o superior a 193.000 euros (IGIC excluido).

XIV. JURISDICCION COMPETENTE

1.- El orden jurisdiccional competente para resolver las cuestiones litigiosas relativas a la
preparacion y adjudicacion de los contratos que celebre la Fundacion OFGC sera el
contencioso-administrativo en el caso de contratos sujetos a regulacion armonizada; y el
civil, en el caso de contratos no sujetos a regulacion armonizada incluidos los contratos
subvencionados a que se refiere el articulo 17 de la LCSP, asi como los contratos de
servicios de las categorias 17 a 27 del anexo Il cuyo valor estimado sea igual o superior a
193.000 euros.

2.- El orden jurisdiccional civil sera el competente, en todo caso, para resolver las
controversias que surjan entre las partes en relacién con los efectos, cumplimiento y

extincion de todos los contratos que celebre la Fundacion, sean armonizados a no.

CAPITULO Il

CONTRATO SUJETOS A REGULACION ARMONIZADA
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XV. CONTRATOS SUJETOS A REGULACION ARMONIZADA

15.1 Introduccion

1.- Los contratos sujetos a regulacién armonizada son aquellos contratos que quedan
sometidos a la normativa comunitaria y, por tanto, a un procedimiento de adjudicacion
especifico ajustado a los requerimientos de las Directivas comunitarias en materia de

contratacion.

2.- Tienen la consideracion de contratos sujetos a regulacién armonizada los contratos
que celebre la Fundacién OFGC que se engloben en alguna de las categorias de las que

se enumeran en los articulos 13 a 17 de la LCSP:

Los contratos de obras que tengan un valor estimado igual o superior a 4.845.000

euros (IGIC excluido).

e Los contratos de suministro que tengan un valor estimado igual o superior a
193.000 euros (IGIC excluido).

e Los contratos de servicios que tengan un valor estimado igual o superior a
193.000 euros (IGIC excluido).

e Los contratos subvencionados cuando se trate de contratos de obras y servicios,
gue sean subvencionados, de forma directa y en mas de un 50 por 100, por
entidades que tengan la consideracion de poderes adjudicadores, siempre que

pertenezcan a alguna de las categorias siguientes:

3.- No obstante, no tendran la consideracion de contratos sujetos a regulacién
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armonizada los indicados en el apartado 2 del articulo 13 de la LCSP.

4.- Por lo que respecta a los contratos subvencionados citados en el anterior apartado 2
de este punto, debe tenerse en cuenta que cuando el contrato subvencionado se adjudique
por entidades del sector publico que tengan la consideracion de poder adjudicador se
aplicaran las normas de contratacion previstas para estas entidades de acuerdo con su

naturaleza.

15.2 Preparacion

Las normas de la LCSP aplicables respecto de la preparacion de los contratos sujetos a
regulacion armonizada celebrados por la Fundacion OFGC vienen representadas en el
Titulo 11, Capitulo Unico del Libro Il de la citada norma, en el que se establecen las
“Reglas aplicables a la preparacion de los contratos celebrados por poderes
adjudicadores que no tengan el caracter de Administraciones Publicas y de contratos
subvencionados”, y mas concretamente, por el art. 121 de la citada norma.

15.3 Publicidad de los procedimientos de licitacion

15.3.1 Anuncio de licitacién

1.- La licitacion debera publicarse en el Diario Oficial de la Union Europea. Asimismo,

la Fundacién OFGC podra publicar el anuncio de licitacién en el BOE y en el BOC.

2.- El envio del anuncio al Diario Oficial de la Unidon Europea, deberd preceder a
cualquier otra publicidad. Los anuncios que se publiquen en otros diarios o boletines
deberan indicar la fecha de aquel envio, de la que el 6rgano de contratacion dejara
prueba suficiente en el expediente, y no podran contener indicaciones distintas a las

incluidas en dicho anuncio.
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3.- Los anuncios de licitacion se publicaran, asimismo, en el perfil de contratante de la
Fundacion OFGC.

15.3.2 Exclusion de publicidad. Solicitud de ofertas.-

a) Aquellos en los que, tras haberse seguido un procedimiento abierto o restringido, no
se haya presentado ninguna oferta o candidatura, o las ofertas no sean adecuadas
siempre que las condiciones iniciales del contrato no se modifiquen sustancialmente.
Tratandose de contratos sujetos a regulacion armonizada, se remitira un informe a la

Comisién de las Comunidades Europeas si esta asi lo solicita.

b) Aquellos que, por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la
proteccion de derechos de exclusiva, solo puedan encomendarse a un empresario

determinado.

c) Aquellos que por una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos
imprevisibles para el érgano de contratacién y no imputables al mismo, demande una
pronta ejecucion del contrato que no pueda lograrse mediante la aplicacion de la

tramitacion de urgencia regulada en el articulo 96 de la LCSP.

d) Aquellos que hayan sido declarados secretos o reservados, 0 cuando su ejecucion
deba ir acompafiada de medidas de seguridad especiales conforme a la legislacion
vigente, o cuando lo exija la proteccion de los intereses esenciales de la seguridad del

Estado y asi se haya declarado de conformidad con lo previsto en el articulo 13.2.d).

e) En los contratos de obras, cuando se trate de obras complementarias que no figuren

en el proyecto ni en el contrato o en el proyecto de concesion y su contrato inicial, pero
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gue debido a una circunstancia imprevista pasen a ser necesarias para ejecutar la obra tal
como estaba descrita en el proyecto o en el contrato sin modificarla, y cuya ejecucion se
confie al contratista de la obra principal o al concesionario de la obra publica de acuerdo
con los precios que rijan para el contrato primitivo o que, en su caso, se fijen
contradictoriamente, siempre que las obras no puedan separarse técnica o
econémicamente del contrato primitivo sin causar grandes inconvenientes a la
Administracion o que, aunque resulten separables, sean estrictamente necesarias para su
perfeccionamiento, y que el importe acumulado de las obras complementarias no supere
el 50 por 100 del precio primitivo del contrato. Las demas obras complementarias que

no rednan los requisitos sefialados habran de ser objeto de contratacion independiente.

f) En los contratos de obras, cuando estas consistan en la repeticion de otras similares
adjudicadas por procedimiento abierto o restringido al mismo contratista por el 6rgano
de contratacién, siempre que se ajusten a un proyecto base que haya sido objeto del
contrato inicial adjudicado por dichos procedimientos, que la posibilidad de hacer uso
de este procedimiento este indicada en el anuncio de licitacion del contrato inicial y que
el importe de las nuevas obras se haya computado al fijar la cuantia total del contrato.
La exclusion de publicidad solo resultara admisible durante un plazo de tres afios desde

la formalizacién del contrato inicial.

g) En los contratos de suministro, cuando se trate de la adquisicion de bienes muebles
integrantes del Patrimonio Historico Espafiol, previa su valoracion por la Junta de
Calificacion, Valoracion y Exportacion de Bienes del Patrimonio Historico Espafiol u
organismo reconocido al efecto de las Comunidades Auténomas, que se destinen a

museos, archivos o bibliotecas.

h) En los contratos de suministro, cuando los productos se fabriquen exclusivamente

para fines de investigacion, experimentacion, estudio o desarrollo; esta condicidn no se
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aplica a la produccion en serie destinada a establecer la viabilidad comercial del
producto o a recuperar los costes de investigacion y desarrollo.

i) En los contratos de suministro, cuando se trate de entregas complementarias
efectuadas por el proveedor inicial que constituyan bien una reposicion parcial de
suministros o instalaciones de uso corriente, o bien una ampliacion de los suministros o
instalaciones existentes, si el cambio de proveedor obligase al érgano de contratacion a
adquirir material con caracteristicas técnicas diferentes, dando lugar a
incompatibilidades o a dificultades técnicas de uso y de mantenimiento
desproporcionadas. La exclusion de publicidad solo resultara admisible durante un
plazo de tres afios desde la formalizacion del contrato inicial.

j) En los contratos de suministro, cuando se trate de la adquisicién en mercados

organizados o bolsas de materias primas de suministros que coticen en los mismos.

k) En los contratos de suministro, cuando se trate de un suministro concertado en
condiciones especialmente ventajosas con un proveedor que cese definitivamente en sus
actividades comerciales, o con los administradores de un concurso, o a través de un

acuerdo judicial o un procedimiento de la misma naturaleza.

I) En los contratos de servicios, cuando se trate de servicios complementarios que no
figuren en el proyecto ni en el contrato pero que debido a una circunstancia imprevista
pasen a ser necesarios para ejecutar el servicio tal y como estaba descrito en el proyecto
o en el contrato sin modificarlo, y cuya ejecucion se confie al empresario al que se
adjudico el contrato principal de acuerdo con los precios que rijan para este o que, en su
caso, se fijen contradictoriamente, siempre que los servicios no puedan separarse
técnica o econdmicamente del contrato primitivo sin causar grandes inconvenientes a la

Administracion o que, aungue resulten separables, sean estrictamente necesarios para su
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perfeccionamiento y que el importe acumulado de los servicios complementarios no
supere el 50 por 100 del precio primitivo del contrato. Los demds servicios
complementarios que no rednan los requisitos sefialados habran de ser objeto de

contratacion independiente.

m) En los contratos de servicios, cuando estos consistan en la repeticion de otros
similares adjudicados por procedimiento abierto o restringido al mismo contratista por
el 6rgano de contratacion, siempre que se ajusten a un proyecto base que haya sido
objeto del contrato inicial adjudicado por dichos procedimientos, que la posibilidad de
hacer uso de este procedimiento este indicada en el anuncio de licitacion del contrato
inicial y que el importe de los nuevos servicios se haya computado al fijar la cuantia
total del contrato. La exclusion de publicidad solo resultara admisible durante un plazo

de tres afios desde la formalizacién del contrato inicial.

n) Cuando el contrato de servicio en cuestion sea la consecuencia de un concurso y, con
arreglo a las normas aplicables, deba adjudicarse al ganador. En caso de que existan

varios ganadores se debera invitar a todos ellos a participar en las negociaciones.

0) En todo caso, cuando el valor estimado de los contratos de obras, suministros y

servicios sea inferior a 50.000 euros.

p) Cuando debido a las caracteristicas de la prestacion, especialmente en los contratos
que tengan por objeto prestaciones de caracter intelectual y en los comprendidos en la
categoria 6 del Anexo Il de la LCSP, no sea posible establecer sus condiciones con la

precision necesaria para adjudicarlo por el procedimiento regulado en esta instruccion.

En los procedimientos de contratacion en los que se aplique alguno de los supuestos de

exclusion de publicidad antes relacionados, sera necesario solicitar ofertas, al menos, a
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tres empresas capacitadas para la realizacion del objeto del contrato, siempre que ello

sea posible.

15.4 Adjudicacion.

1.- La adjudicacion de estos contratos se regird por las normas que especifican los
articulos 122 a 172 de la citada Ley, con las particularidades previstas por el articulo
174 de la LCSP.

CAPITULO 11

CONTRATOS DE SERVICIOS INCLUIDOS EN LAS CATEGORIAS 17 A 27
DEL ANEXO Il DE LA LCSP CUYO VALOR ESTIMADO SEA IGUAL O
SUPERIOR A 206.000 EUROS (IGIC EXCLUIDO)

1.- Los contratos de servicios incluidos las categorias 17 a 27 del Anexo 1l de la LCSP,
cuyo valor estimado sea igual o superior a 193.000 € (IGIC excluido), pese a no tener la
consideracion de contratos sujetos a regulacion armonizada, quedan sujetos a lo previsto

en materia de preparacion a dicha regulacién armonizada.

En consecuencia, la preparacion de estos contratos se ajustara a lo previsto en los
articulos 98 a 104 de la LCSP.

2.- La adjudicacion de estos contratos se realizara de conformidad con lo previsto para
los contratos no sujetos a regulacion armonizada, por lo que les resultaran aplicables las
previsiones del Capitulo Il de estas instrucciones referentes a la adjudicacion de los

contratos no sujetos a regulacion armonizada.
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CAPITULO IV

CONTRATO NO SUJETOS A REGULACION ARMONIZADA

SECCION 12
PREPARACION
XVI. PREPARACION DE LOS CONTRATOS

16.1 Contratos menores

1.- Los contratos menores (contratos de obras de cuantia inferior a 50.000 euros y
cualquier otro tipo de contrato de cuantia inferior a 18.000 euros) exigen Unicamente un
expediente simplificado para cuya tramitacion tan solo se requiere la aprobacion del
gasto y la incorporacion al mismo de la factura correspondiente, excepto en el caso de
contratos de obras, en los que ademas debera incorporarse un presupuesto, sin perjuicio
de la existencia del correspondiente proyecto técnico cuando normas especificas asi lo

requieran.

2.- En aquellos contratos financiados con cargo a subvenciones publicas, son contratos
menores los contratos de obras de cuantia inferior a 30.000 euros (IGIC excluido) y de

servicios o suministros de importe inferior a 12.000 euros (IGIC excluido).

Cuando el importe supere la cuantia de 30.000 euros (IGIC excluido) en el supuesto de
obras, 0 de 12.000 euros (IGIC excluido) en el supuesto de suministro o servicios, se
deberdn solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores tal y como

determina la Ley 38/2003 General de Subvenciones.

3.- La duracion de estos contratos menores no podra ser superior a un afo, de
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acuerdo con el articulo 23.3 de la LCSP, que prohibe, asimismo, de forma expresa, su
prorroga.

16.2 Contratos celebrados por la Fundacion OFGC de cuantia superior a 50.000
euros que no estén sujetos a regulacién armonizada, que no sean contratos de
servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del Anexo Il de cuantia igual o
superior a 193.000 euros, ni contratos subvencionados a que se refiere el articulo 17
de la LCSP.

1.- En los contratos citados en el titulo de este apartado la Fundacién OFGC debera

elaborar un pliego, que formara parte del contrato.

2.- Contenido minimo del pliego:

a) Las caracteristicas basicas del contrato.

b) Régimen de admisién de variantes.

c) Las modalidades de recepcion de las ofertas.

d) Los criterios de adjudicacion.

e) Las garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o el adjudicatario.

3.- Asimismo, en aquellos contratos que impongan al adjudicatario la obligacion de
subrogarse como empleador en determinadas relaciones laborales, el 6rgano de
contratacion debera facilitar a los licitadores, en el propio pliego o en la documentacién
complementaria, la informacion sobre las condiciones de los contratos de los
trabajadores a los que afecte la subrogacion que resulte necesaria para permitir la
evaluacion de los costes laborales que implicara tal medida. A estos efectos, la empresa
que viniese efectuando la prestacion objeto del contrato a adjudicar y que tenga la
condicién de empleadora de los trabajadores afectados estard obligada a proporcionar la

referida informacion a la Fundacion OFGC a requerimiento de éste (art. 104 LCSP).
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SECCION 22
ADJUDICACION

XVII. ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS

Los contratos no sujetos a regulacion armonizada se deberan sujetar a la observancia de
los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad,
igualdad y no discriminacion. El contrato es adjudicado a la proposicién

econdmicamente mas ventajosa.

Para la valoracion de las proposiciones y la determinacion de la oferta econémica mas
ventajosa debera atenderse a criterios directamente vinculados al objeto del contrato,
tales como la calidad, el precio, la férmula utilizable para revisar las retribuciones
ligadas a la utilizacién de la obra o prestacion del servicio, el plazo de ejecucion,
caracteristicas medioambientales, el valor técnico, coste se asistencia técnica, repuestos,

servicio postventa o similares que determine el 6rgano de contratacion.

Cuando solo se utilice un criterio de valoracién ese debera ser necesariamente el
precio mas bajo.

XVII1.PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION A SEGUIR
18.1 Procedimiento abierto

En el procedimiento abierto todo empresario interesado podra presentar una proposicion,

guedando excluida toda negociacion de los términos del contrato con los licitadores.

Con caracter general, se acudira a esta modalidad de contratacion cuando el coste de las

obras, servicios o suministros superen los siguientes umbrales:
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Desde 100.000 euros para contratos distintos de obras (entre ellos, servicios y

suministros).

Desde 1.000.000 de euros para obras.

18.2 Procedimiento restringido

1.- En el procedimiento restringido s6lo podran presentar proposiciones aquellos
empresarios seleccionados expresamente por la Fundacion OFGC, previa solicitud de los

mismos, y previa publicacion de un anuncio de invitacion.

2.- Con caracter previo al anuncio del procedimiento debe elaborarse un pliego de
clausulas administrativas particulares, que debera contener los criterios objetivos con
arreglo a los cuales el 6rgano de contratacion habra de cursar las invitaciones para
participar en el procedimiento. EI nimero de empresas a invitar no podra ser inferior a

cinco y no podra superar las veinte.

3-. Una vez seleccionadas las empresas participantes se les solicita la presentacion de la
proposicion en el plazo que en cada caso se sefiale, el cual no sera inferior al establecido

al respecto por la LCSP.
18.3 Procedimiento negociado
1.- Las licitaciones negociadas son aquellas en que la adjudicacion recaera en el licitador

justificadamente elegido por el 6rgano de contratacion, tras efectuar consultas con

diversos candidatos y negociar las condiciones del contrato con uno o varios de ellos.
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2.- En las condiciones generales se determinaran los aspectos econémicos y técnicos que,

en su caso, hayan de ser objeto de negociacidn con las empresas.

3.- Serd necesario solicitar ofertas, al menos, a tres empresas capacitadas para la

realizacion del objeto del contrato, siempre que ello sea posible.

4.- El 6rgano de contratacion negociard con los licitadores las ofertas que éstos hayan
presentado para adaptarlas a los requisitos indicados en las condiciones generales, y en
los posibles documentos complementarios, con el fin de identificar la oferta

econdmicamente mas ventajosa.

5.- En el expediente debera dejarse constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas

recibidas y de las razones para su aceptacion o rechazo.

6.- Los contratos que celebre la Fundaciébn OFGC podran adjudicarse mediante

procedimiento negociado en los siguientes casos:

a) Cuando las proposiciones u ofertas econdmicas en los procedimientos abiertos,
restringidos o de didlogo competitivo seguidos previamente sean irregulares o
inaceptables por haberse presentado por empresarios carentes de aptitud, por
incumplimiento en las ofertas de las obligaciones legales relativas a la fiscalidad,
proteccion del medio ambiente y condiciones de trabajo, por infringir las condiciones
para la presentacion de variantes o mejoras, o por incluir valores anormales o
desproporcionados, siempre que no se modifiquen sustancialmente las condiciones

originales del contrato.

b) En casos excepcionales, cuando se trate de contratos en los que, por razén de sus

caracteristicas o de los riesgos que entrafien, no pueda determinarse previamente el
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precio global.

¢) Cuando, tras haberse seguido un procedimiento abierto o restringido, no se haya
presentado ninguna oferta o candidatura, o las ofertas no sean adecuadas, siempre que las
condiciones iniciales del contrato no se modifiquen sustancialmente. Tratandose de
contratos sujetos a regulacion armonizada, se remitira un informe a la Comisién de las

Comunidades Europeas, si ésta asi lo solicita.

d) Cuando, por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la proteccién
de derechos de exclusiva el contrato solo pueda encomendarse a un empresario

determinado.

e) Cuando a juicio de la Comision Ejecutiva de la Fundacién OFGC, concurra una
imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos imprevisibles para el 6rgano de
contratacién y no imputables al mismo, demande una pronta ejecucién del contrato que
no pueda lograrse mediante la aplicacion de la tramitacion de urgencia regulada en la

seccidn tercera del Capitulo IV de estas Instrucciones.

f) Cuando el contrato haya sido declarado secreto o reservado, o cuando su ejecucion
deba ir acompafiada de medidas de seguridad especiales conforme a la legislacion
vigente, o cuando lo exija la proteccion de los intereses esenciales de la seguridad del

Estado y asi se haya declarado.

g) Cuando se trate de contratos incluidos en el ambito del articulo 296 del Tratado

Constitutivo de la Comunidad Europea.

h) Cuando se trate de contratos con las siguientes cuantias:

Desde 18.000 euros hasta 100.000 euros para servicios y suministros.
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Desde 50.000 euros hasta 1.000.000 de euros para el contrato de obras.

i) En los demaés casos previstos en los articulos 155 a 159 LCSP.

XIX. CRITERIOS DE VALORACION DE OFERTAS

1.- La adjudicacion de los contratos debera efectuarse de forma que recaiga en la oferta
econdmicamente mas ventajosa. En la determinacion de la oferta econdmicamente mas

ventajosa se estard a criterios directamente vinculados con el objeto del contrato.

2.- Cuando el unico criterio de adjudicacion sea el precio, se entendera que la oferta
econdémicamente mas ventajosa es la que incorpora el precio mas bajo. No obstante, la
adjudicacion al licitador que presente la oferta econémicamente mas ventajosa no
procedera cuando el o6rgano de contratacion presuma fundadamente que la proposicién

no pueda ser cumplida por la inclusion de valores anormales o desproporcionados.

3.- El criterio/criterios de adjudicacion se determinardn por el 6rgano de contratacion y

se detallaran en el anuncio de licitacion y en las condiciones generales.

4.- No obstante podra establecerse la preferencia en la adjudicacion de los contratos de
las proposiciones presentadas por aquellas empresas publicas o privadas que, en el
momento de acreditar su solvencia técnica, tengan en su plantilla un namero de
trabajadores minusvalidos no inferior al 2 por 100, siempre que dichas proposiciones
igualen en sus términos a las mas ventajosas desde el punto de vista de los criterios que
sirvan de base para la adjudicacion (circunstancia que se hara constar en el anuncio de
licitacion dentro del perfil del contratante). Si varias empresas licitadoras de las que
hubieren empatado en cuanto a la proposicion mas ventajosa acreditan tener relacion
laboral con personas con discapacidad en un porcentaje superior al 2 por 100, tendra
preferencia en la adjudicacion del contrato el licitador que disponga del mayor
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porcentaje de trabajadores fijos con discapacidad en su plantilla.

5.- Igualmente podra establecerse la preferencia en la adjudicacion de contratos, en
igualdad de condiciones con las que sean econdmicamente mas ventajosas (circunstancia
que se hara constar en el anuncio de licitacion dentro del perfil del contratante), para las
proposiciones presentadas por aquellas empresas dedicadas especificamente a la

promocion e insercion laboral de personas en situacion de exclusion social.

XX. CONFIDENCIALIDAD

1.- La Fundacién OFGC no divulgara la informacion facilitada por los empresarios que
éstos hayan designado como confidencial, éste caracter afecta, en particular, a los

secretos técnicos o comerciales y a los aspectos confidenciales de las ofertas.

2.- Asimismo el contratista debera respetar la confidencialidad de aquella informacién a
la que tenga acceso durante la ejecucion del contrato a la que se le hubiese dado dicho
caracter en el contrato de adjudicacion o que por su propia naturaleza deba de ser tratada
como tal. El deber de confidencialidad se mantendra durante un plazo de cinco afios
desde la fecha en que tenga conocimiento de la informacion salvo que en el contrato se

establezca un plazo mayor.

3.- En consecuencia, queda expresamente prohibida la reproduccion, distribucion,
comunicacién, transformacion, puesta a disposicion o cualquier tipo de manipulacion de
la informacion confidencial de la Fundacion OFGC, contenida tanto en soportes
magnéticos como en soportes convencionales, a ninguna tercera persona fisica o juridica,

de forma gratuita u onerosa.

4.- El contratista sera responsable del cumplimiento de las obligaciones de

confidencialidad del personal a su servicio y de cualesquiera personas o entidades que
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sean colaboradoras o subcontratadas por ellas.

5.- El contratista so6lo permitira el acceso a la informacion confidencial a aquellas
personas que tengan necesidad de conocerla para el desarrollo de las actividades y

servicios contratados

XXI. PRESENTACION, RECEPCION Y APERTURA DE OFERTAS
La presentacion, recepcion y apertura de las ofertas y la adjudicacion de los contratos se
ajustaran a lo siguiente:

22.1 Plazo para la recepcion de las ofertas

1.- En el procedimiento abierto el plazo para la recepcion de ofertas no sera inferior a 20
dias a contar desde la fecha de publicacion del anuncio de licitacion en el perfil del

contratante.

2.- En el procedimiento restringido el plazo para la recepcion de ofertas no sera inferior a
10 dias a contar desde la fecha de publicacion del anuncio de licitacion en el perfil del

contratante.

3.- Los plazos previstos en el apartados uno y dos precedentes podran reducirse cuando
por razones de urgencia debidamente acreditadas en el expediente, no puedan observarse
los plazos fijados, en cuyo caso podran reducirse los plazos sin que en ningun caso sean

inferiores a 7 dias

4.- Los plazos establecidos se computaran por dias naturales

22.2 Proposiciones de los interesados

1.- Cada licitador no podra presentar mas que una sola proposicion, cualquiera que sea el
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namero de dependencias donde esta pueda ser presentada. Tampoco podra suscribir
ninguna propuesta en agrupacion temporal con otras, si lo ha hecho individualmente. La
contravencion de este principio dara lugar automaticamente a la desestimacion de todas

las por él presentadas.

22.3 Presentacion

a) Las ofertas se presentaran por escrito, en mano, por mensajeria o por fax. En el caso
de que se admitan ofertas trasmitidas por fax esto debe ser acordado por el 6rgano de

contratacion y se indicard en el anuncio de licitacion y en las condiciones generales.

Debera figurar en la oferta toda la informacion necesaria para su evaluacién establecida
en las condiciones generales, en particular el precio definitivo propuesto por el licitador y
una declaracion de que acepta todas las condiciones de la licitacion.

b) No se permitira a los licitadores rectificar los errores en el periodo comprendido entre
la finalizacion del plazo para la presentacion de ofertas o solicitudes de participacion y la

adjudicacion.

22.4 Recepcion de las ofertas’

El plazo de entrega de las propuestas finalizara en el dia y hora que se indique en el
anuncio de licitacion en el perfil del contratante, apartado informacion para contratistas.
Dicha entrega debera realizarse por las siguientes formas:

a) En mano y por mensajeria

2 No serd admitida ninguna propuesta que llegue fuera del plazo indicado, con
independencia del modo de envio elegido.
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La documentacion exigida se presentara en mano o por correo en la Sede de la
Fundacién OFGC, sita en el Paseo Principe de Asturias, s/n, 35010 de Las Palmas de

Gran Canaria, Islas Canarias.

Las proposiciones se presentaran en dos sobres cerrados y firmados por el licitador o
persona que lo represente, haciendo constar en cada uno de ellos su contenido, nombre
del licitador y el titulo del procedimiento, asi como su direccion postal completa, nimero

de teléfono y fax, y el correo electronico, en su caso.

b) Por correo en un sobre cerrado

Cuando la documentacion se envie por correo, se deberd justificar la fecha de emision
del envio en la oficina de Correos y anunciar al 6rgano de contratacién el envio postal de
la oferta mediante fax o telegrama en el mismo dia en que se realice. Sin la concurrencia
de ambos requisitos no sera admitida la documentacion si es recibida por el 6rgano de

contratacion con posterioridad a la fecha de terminacion del plazo sefialado.

Transcurridos, no obstante, los dos dias siguientes a la indicada fecha sin haberse

recibido la documentacidn, ésta no serd admitida a concurso en ningdn caso.

¢) Por fax

En el supuesto de que las condiciones generales del concurso lo prevean, serd posible la
presentacion de ofertas por fax. En tal caso seran admitidas todas las ofertas que tengan
su entrada antes del término del plazo fijado en el anuncio de licitacion.

22.5 Apertura de las ofertas: Organo de contratacion

La recepcion y apertura de todas las ofertas presentadas en licitaciones se haran por el
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Organo de contratacién, que podra ser en acto privado o mediante acto publico,
formalizado a través de la publicacion de los licitadores e importes de licitacion de los

concursos en el perfil de contratante de la Fundacion.

22.6 Adjudicacion de los contratos

a) Para que una oferta pueda ser tomada en consideracion a los fines de adjudicacion,
tendra que cumplir, en el momento de la apertura, las condiciones de participacion y
requisitos esenciales fijados en estas instrucciones, los anuncios o en las condiciones
generales. En caso de que una entidad haya recibido una oferta anormalmente mas baja
que las demas ofertas presentadas, podra pedir informacion al licitador para asegurarse
de que éste puede satisfacer las condiciones de participacion y cumplir lo estipulado en

el contrato.

b) Salvo que decida no concluir el contrato por motivos de interés fundacional, la
entidad hara la adjudicacion al licitador que se haya determinado que tiene plena
capacidad para ejecutar el contrato y cuya oferta, sea la oferta econédmicamente mas
ventajosa bien por ser la que incorpore un precio méas bajo, cuando el unico criterio de
adjudicacion sea el precio, bien por serlo segun los criterios concretos de evaluacion

establecidos en las condiciones generales.

c) Las adjudicaciones se haran de conformidad con los criterios y los requisitos
fundamentales establecidos en las condiciones generales.

d) Motivacion de la adjudicacion y régimen de notificaciones.- La adjudicacion debera
ser motivada, se notificara a los licitadores y se publicara en el perfil de contratante de

la entidad. La notificacion expresara los siguientes extremos:
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e En relacion con los candidatos descartados, la exposicion resumida de las
razones por las que se haya desestimado su candidatura;

e Con respecto a los licitadores excluidos del procedimiento de adjudicacion,
también en forma resumida, las razones por las que no se haya admitido su
oferta; y

e En todo caso, el nombre del adjudicatario, las caracteristicas y ventajas de la
proposicion del adjudicatario determinantes de que haya sido seleccionada la
oferta de este con preferencia a las que hayan presentado los restantes licitadores

cuyas ofertas hayan sido admitidas.

Seré de aplicacion a la motivacion de la adjudicacién la excepcién de confidencialidad
contenida en el art. 137 de la LCSP.

En la notificacion y en el perfil de contratante se indicara el plazo en que debe
procederse a la formalizacién del contrato conforme al art. 140.3 de la LCSP.

La notificacion, tanto de la adjudicacion como de cualesquiera requerimientos que se
contemplen en las bases de la concurrencia, se hard por cualquiera de los medios que
permiten dejar constancia de su recepcion por el destinatario. En particular, podra

efectuarse por correo electronico a la direccion que los licitadores o candidatos designen

al presentar sus ofertas.

XXIl. PUBLICIDAD DE LOS CONTRATOS NO SUJETOS A
REGULACION ARMONIZADA
1.- La Fundacién OFGC establece a través de su pagina Web en el Perfil del contratante
un sistema para dar publicidad a las licitaciones abiertas y en curso, de los contratos de
cuantia superior a 50.000 euros (IGIC excluido), y de los contratos financiados con cargo
a subvenciones publicas de cuantia superior a 30.000 euros (IGIC excluido).
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2.- Cuando asi lo decida el érgano de contratacion se dara también publicidad a las
licitaciones de los contratos previstos en el apartado anterior, mediante anuncios en la

prensa.

SECCION 32
TRAMITACION URGENTE

XX111. TRAMITACION URGENTE DE LOS CONTRATOS NO SUJETOS A
REGULACION ARMONIZADA

En el supuesto de que una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos
imprevisibles para la Fundacion OFGC y no imputables a la misma, demande una pronta
ejecucion del contrato, la Fundacion OFGC, con independencia de la cuantia del mismo,
podra solicitar ofertas, al menos, a tres proveedores o suministradores capacitados para la

realizacion del objeto del contrato, siempre que ello sea posible.

En los casos en los que el contrato supere la cifra de 30.000 euros la autorizacion para

efectuar dicha contratacion corresponde a la Comision Ejecutiva.

SECCION 42

FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS NO SUJETOS A REGULACION
ARMONIZADA

XXIV.FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS NO SUJETOS A
REGULACION ARMONIZADA

1.- Salvo gue ya se encuentren recogidas en el pliego o en el documento de requisitos y

condiciones, los contratos que celebre la Fundacion OFGC deberan incluir

necesariamente las siguientes menciones:
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a) La identificacion de las partes.

b) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

c) Definicion del objeto del contrato.

d) Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

e) La enumeracién de los documentos que integran el contrato. Si asi se expresa en el
contrato, esta enumeracion podra estar jerarquizada, ordenandose segun el orden de
prioridad acordado por las partes, en cuyo supuesto, y salvo caso de error manifiesto, el
orden pactado se utilizara para determinar la prevalencia respectiva, en caso de que
existan contradicciones entre diversos documentos.

f) El precio cierto, o el modo de determinarlo.

g) La duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucion y

para su finalizacion, asi como la de la prérroga o prorrogas, si estuviesen previstas.

h) Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.

i) Las condiciones de pago.

J) Los supuestos en que procede la resolucion.

K) EIl crédito presupuestario o el programa o rubrica contable con cargo al que se

abonara el precio, en su caso.
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[) La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se

imponga al contratista.

2.- El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan derechos y
obligaciones para las partes distintos de los previstos en el pliego o en el documento de
requisitos y condiciones, concretados, en su caso, en la forma que resulte de la oferta del

adjudicatario.

XXV. CUMPLIMIENTO, EFECTOS Y RESOLUCION DEL CONTRATO

25.1.- El contrato adjudicado se regira por las determinaciones contenidas en el
documento de formalizacion, en las bases de la concurrencia, en estas instrucciones y en
las normas de derecho privado que resulten de aplicacion, asi como en las normas
sectoriales de cualquier indole que incidan sobre la actividad objeto de cada contrato.

En el documento de formalizacion, o en las bases de la concurrencia en su caso, se

recogeran las causas de extincion del contrato y sus efectos.

25.2.- No se admitira la cesion del contrato, salvo previa autorizacién por escrito del
organo de contratacion. A tal efecto deberan facilitarse los datos relevantes del potencial
cesionario con el fin de que la Fundacién pueda comprobar si cumple los requisitos de
aptitud considerados para su adjudicacion. Si los cumpliera, el rgano de contratacién
decidira discrecionalmente si autoriza o no la cesion, teniendo en cuenta para ello la

necesaria confianza que debe existir entre entidad contratante y contratista.

En las bases de la concurrencia, o en el documento de formalizacion segun corresponda,
podré preverse la admisibilidad de la subcontratacién, que en ningln caso podré afectar

a todas las prestaciones del contrato. Para el caso de no recogerse en el documento de
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formalizacion ni en las bases de la concurrencia, segin corresponda, no podra
subcontratarse méas del 60 por ciento del importe total del contrato. La identificacién de
los subcontratistas debera comunicarse previamente al 6rgano de contratacion, que
podra vetarlos justificadamente dentro de los diez dias naturales siguientes a la fecha de

recepcion de la comunicacion.

25.3.- Director o responsable del contrato.- El drgano de contratacion podré designar, de
entre el personal al servicio de la institucion, un director de los trabajos o responsable de
cada contrato, quien supervisara la ejecucion del mismo comprobando que su
realizacion se ajusta a lo establecido en las bases, y cursara al contratista las drdenes e
instrucciones del 6rgano de contratacion, que deberan ser observadas por aquel.

El responsable del contrato podra en cualquier momento fiscalizar la prestacion de que
se trate; para ello tendra acceso a toda la documentacion contable y financiera que sea
necesaria para realizar la labor, viniendo obligado el contratista a facilitarle cuantos
datos precise para llevar a efecto esta fiscalizacion. En particular tendra acceso y podra
solicitar:

- Libros oficiales del contratista (entre otros el libro diario, libro mayor, cuenta de
pérdidas y ganancias, balance de situacion y memoria) y sus cuentas anuales
(acompaiiadas de la memoria/informe de gestion del 6rgano de administracion) del
ejercicio anterior, segun contenido del articulo 34.1 del Cédigo de Comercio;

- Auditoria de las cuentas anuales y su presentacion en el registro mercantil,

- Informacion mercantil actualizada;

- Informacion publicada en los periddicos economicos;

- Facturacion relacionada con la licitacion; y

- Modelos TC-1 y TC-2 durante la vigencia de cada contrato, facilitando cada trimestre
un listado identificativo y actualizado de los trabajadores adscritos a la prestaciéon de

gue se trate.
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También dispondra el contratista de un Libro de Inspecciones, encuadernado y para uso
exclusivo del responsable del contrato, en el que quedaran reflejadas las actuaciones de
control y fiscalizacién que se lleven a cabo, asi como las instrucciones dadas aquel para
garantizar la correcta ejecucion del contrato, y cuantas observaciones e incidencias

puedan hacerse constar para el mejor funcionamiento del contrato.

XXVI. PROTECCION DE DATOS

26.1.- El contratista viene obligado a cumplir lo dispuesto en la Ley Organica 15/1.999
de 13 de diciembre de Proteccion de Datos de Caracter Personal y especialmente lo
indicado en sus articulos 9 a 12, ambos incluidos, y en el Reglamento que la desarrolla,
aprobado por Real Decreto 1720/2.007 de 21 de diciembre, asi como a formar e

informar a su personal sobre las obligaciones que instituyen tales normas.

26.2.- Informacion sobre el contrato cuyo caracter confidencial debe respetar el
contratista.- El adjudicatario, y el personal que tenga relacion directa o indirecta con la
prestacion de que se trate en cada licitacion, guardaran secreto profesional sobre todas
las informaciones, documentos y asuntos a los que tengan acceso 0 conocimiento
durante la vigencia del contrato, estando obligados a no hacer pablico o enajenar
cuantos datos conozcan como consecuencia 0 con ocasion de su ejecucion, incluso

después de finalizar el plazo contractual.

26.3.- El adjudicatario creara un fichero informatico en el que se registre la informacion
necesaria para la correcta ejecucion de cada contrato, que tendra el maximo nivel de
proteccion. El adjudicatario se responsabilizara de la custodia y administracion de este
fichero de acuerdo con lo previsto al respecto en las expresadas normas. Asimismo, el

adjudicatario deberd comunicar a la Fundacion, antes de finalizar el primer mes de
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ejecucion del contrato, la persona que sera responsable del fichero, una memoria sobre
las medidas de seguridad adoptadas en el manejo del mismo, una copia del “Documento
de Seguridad” preceptivo y la persona o personas que seran directamente responsables
de la puesta en practica y de la inspeccion de dichas medidas de seguridad, adjuntando

su perfil profesional.

26.4.- La documentacién que, en su caso, la Fundacion entregue al adjudicatario para la
ejecucion de este contrato se destinara al exclusivo fin de la realizacion de prestacion
objeto de licitacion, quedando prohibido, para el adjudicatario y para el personal
encargado de su realizacién, su reproduccion por cualquier medio y la cesion total o
parcial a cualquier persona fisica o juridica. Lo anterior se extiende asimismo al

producto de dichas tareas.

Todos los datos e informacion utilizados por el adjudicatario a causa de la prestacion de
que se trate, incluyendo los soportes utilizados ya sea en papel, fichas, 0 magnéticos u
opticos, seran propiedad de la Fundacion, sin que el adjudicatario pueda conservar copia
o utilizarlos con un fin distinto del que figure en cada contrato; estando obligado al
cumplimiento de aquellas normas. A la finalizacién de la ejecucion de cada contrato
dicha informacién permanecera y quedara a disposicion de la Fundacion al objeto de de

asegurar la continuidad en la prestacion del servicio, obra o suministro.

26.5.- El adjudicatario se obliga a comunicar e informar a la Fundacion donde se
encuentran los soportes en los que esta depositada la informacion relacionada con la
ejecucion de cada contrato. Si el adjudicatario usase algun equipo informatico de su
propiedad para almacenar dicha informacion, una vez finalizada la ejecucion del
contrato deberd facilitar copia de la misma a la Fundacion en el soporte que esta le
indique, procediéndose seguidamente al borrado de dicha informacion del equipo que la
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contiene, mediante el formateo del disco duro y destruyéndose en el caso de existir
copia en soporte de papel.

26.6.- Plazo durante el cual debera mantener el deber de respetar el carécter
confidencial de la informacion.- La duracion del deber de confidencialidad descrito seréd
indefinida.



